建筑工程学院学生请假条

(此联由负责考勤的学生干部交年级辅导员)

班级         学号           姓名           
事由                                                      

请假时间 　 月　 日到　 月　 日 （共计     课时）

家里联系方式                 本人手机                 

　                                          年　　月　　日
―――――――――――――――――――――――――――――
建筑工程学院学生请假条
（此联由学生本人交班级负责考勤的学生干部）
我因                                                ，需请假　　  天，（　 月　 日至　月　日），望批准！ 
申请人: 班级        学号          姓名          

　　　         年　　月　　日
班主任意见：               签名:                        
辅导员意见：               签名:
主管领导意见：             签名:
备注：

1. 请假三天之内（含三天）由班主任审核、签字；请假三天以上两周以内（含两周）由班主任和辅导员共同审核、签字后，报学院主管领导审批；两周以上还需报教务处审批。
2.负责考勤的学生干部要在课前告知任课老师班级请假情况。
